                                                   Российская Федерация                    

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ  КЫЗЫЛ-УРУПСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

УРУПСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    13.06.2014г                          аул  Кызыл-Уруп                                №24

     Об учетной политике администрации 

  Кызыл-Урупского  сельского поселения   на  2014-2015годы.

 В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  06.12.2011  №403  -ФЗ  «  О  бухгалтерском  учете»,учитывая  требования  налогового  законодательства  и  с  целью  соблюдения  в  администрации  поселения  единой  методики  ведения  бухгалтерского  и  налогового  учета 

1. Установить следующую учетную политику Администрации  Кызыл-Урупского  сельского поселения приложение 1,2:

1.1. Бюджетный учет осуществлять в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 г. № 148Н с применением:  

- плана счетов бюджетного учета;

- порядка отражения операций на счетах бюджетного учета;

- корреспонденции счетов бюджетного

-унифицированных форм первичных учетных документов 

- регистров бюджетного учета 

Обработку учетной информации для ведения бухгалтерского учета вести с использованием программного продукта 1С:Предприятие 7.7

                  7.7 : «Бухгалтерия для  бюджетных учреждений».

2. Считать утратившим силу  распоряжение 59-р от 19..12.2012 г. « Об  

     учетной политике».

3. Ответственность  за исполнением настоящего распоряжения возложить 

      на Главного специалиста-главного   бухгалтера.

4.     Контроль оставляю за  собой. 

Глава администрации                                                              

Кызыл-Урупского  сельского поселения                           Н.Н.Чочиев.

  С постановлением ознакомлена: _________________________Н.Б.Чагарова.

Утверждаю:
                                                                                       Глава администрации 

                                                                                       Кызыл-Урупского

                                                                                          сельского  поселения 

                                                                                 ______________Н.Н.Чочиев.
Приложение 1 к Постановлению Главы  

администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения

 №24  от  13.06.2014г.
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА.

1. Общие вопросы
1.1. Учетная политика  Администрации   Кызыл-Урупского  сельского поселения  является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета. Учетная политика утверждается постановлением Главы поселения и применяется последовательно из года в год.
1.2 Администрация   Кызыл-Урупского  сельского поселения  самостоятельно осуществляет бюджетный учет исполнения смет по бюджету. 

1.3. Основными задачами бюджетного учета являются:
- формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и его имущественном положении;
- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами; 
- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности;
- выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.
1.4. При организации бюджетного учета Администрация    Кызыл-Урупского  сельского поселения использует следующие нормативные акты:
- Бюджетный кодекс РФ;
- Налоговый кодекс РФ;
- Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- Инструкция по бюджетному учету;
- приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 128н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы российской федерации»;
- Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;
- иные нормативные правовые акты РФ;
- Устав администрации поселения и внутренние документы.
1.5. Ответственными являются:
- за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций – Глава поселения;
- за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности - главный бухгалтер поселения.
1.6. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Главы поселения.
 1.7.Основными задачами являются ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности, контроль за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей. организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам; организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами, начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов с работниками, обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходования полученных в банках и кредитных учреждениях средств по назначению,
 осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций,  применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов.
- Обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бюджетного учета и в отчетности хозяйственных операций;
- организация контроля за сохранностью нефинансовых активов и денежных средств,
- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним;
- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений;
- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;
- осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении инвентаризации активов и обязательств, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете;
- составление и согласование, смет расходов и расчетов к ним;
- участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности с целью выявлений внутрихозяйственных резервов и ликвидации потерь;
- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ;
- систематизированный учет положений, инструкций и других нормативных актов по вопросам ведения бюджетного учета;
- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.
1.8. Права и обязанности 
- требовать от  работников представления материалов (планов, отчетов, справок и иных документов), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию бухгалтерии;
- не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей;
- представлять Главе поселения предложения о наложении дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших недоброкачественное оформление и составление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, а также за недостоверность содержащихся в документах данных;
- осуществлять связь с другими учреждениями и государственными органами по вопросам.
1.9. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных  задач и функций несут работники администрации поселения.
2. Организация бюджетного учета
2.1. Учет имущества и обязательств осуществляется способом двойной записи. Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются оправдательные документы. Оправдательными документами служат первичные учетные документы, на основании которых ведется бюджетный учет. 
2.2. Бюджетный учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации - рублях и копейках.
2.3. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.
2.4.Администрация   Кызыл-Урупского сельского поселения   представляет месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки.
3. Перечень лиц, имеющих право подписи
3.1Перечень лиц, имеющих право подписи в первичных учетных , юридических , платежных документах:

            первая подпись- Глава    Кызыл-Урупского  сельского поселения

           вторая подпись- главный бухгалтер
4. Правила и график документооборота
4.1. Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету.
4.2. Работники, получившие денежные средства под отчет, а также работники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые отчеты по унифицированной форме с приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании или использовании приобретенных материальных ценностей. Нумеруют авансовые отчеты работники бухгалтерии.
4.3. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами утверждаются Главой поселения и передаются  не позднее 10 рабочих дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет (при командировках - не позднее 3 дней после возвращения из командировки).
4.4. Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций и журналам операций. 
4.5. Бюджетный учет исполнения смет расходов осуществляется по журналам операций бюджетного учета:
- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда;
- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- № 8 Журнал по прочим операциям. 
4.6. При обработке учетной информации на всех участках бюджетного учета применяется компьютерная техника. 
4.7. 0тветственность за организацию работ по ведению учета, хранения и выдачи трудовых книжек возлагается на Главу поселения.
5. Проведение инвентаризаций
5.1 Денежные средства в кассе подвергаются контрольной инвентаризации 1 раз в месяц. Годовая инвентаризация проводится по состоянию на 1 ноября каждого года. Основные средства инвентаризируются 1 раз в 3 года, библиотечный фонд – 1 раз в 5 лет, кроме случаев обязательной инвентаризации.
В ходе инвентаризации проверяется и документально подтверждается наличие имущества и обязательств, их состояние и оценка. Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых обязательств (утв. приказом Минфина России от 13.06.95 № 49) определен порядок её осуществления и оформления результатов. При этом методические указания относят: к имуществу - основные средства, нематериальные активы, финансовые вложения, производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы, денежные средства и прочие финансовые активы; к финансовым обязательствам - кредиторская задолженность.
Инвентаризации подлежит все имущество организации независимо от его местонахождения и все виды финансовых обязательств. Подлежит инвентаризации и имущество, не принадлежащее организации, но числящееся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах: арендованное, находящееся на ответственном хранении, полученное для переработки и др. Обнаруженное в ходе её проведение имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также инвентаризуется. 

Основными целями инвентаризации являются: 

выявление фактического наличия имущества; сопоставление фактически полученных данных о наличии имущества с данными аналитического и синтетического учета; проверка полноты и правильности отражения в учете оценки имущества и обязательств. 
Помимо этого, инвентаризационная комиссия при её проведении может осуществить проверку соблюдения правил и условий хранения материально-производственных запасов, а также правил содержания и эксплуатации основных средств. 
Создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия, указанная комиссия считается и комиссией для проведения внезапной ревизии кассы.
6. Выдача денег под отчет
6.1. Выдача наличных денежных средств работникам из кассы  (за исключением расчетов по заработной плате) может производиться:
- под отчет на хозяйственно-операционные расходы;
- в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам).
6.2. Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится по расходному кассовому ордеру на основании заявления при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу и с разрешения руководителя.
6.3. Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов производится по расходным кассовым ордерам на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов при наличии разрешительной надписи руководителя.
6.4. Сумма средств, выданных под отчет, не может превышать 30 000 руб., кроме командировочных расходов, сумма которых определяется по потребности.

6.5. Лица, получившие наличные деньги под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечению срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить отчет об использованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.
7. Учет основных средств 
7.1. К основным средствам относятся материальные объекты независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
7.2. Учет основных средств организуется в соответствии с положениями Инструкции по бюджетному учету.

7.3. Группировка объектов нематериальных активов осуществляется в соответствии с ОКОФ.
7.4. Перемещение основных средств от одного материально ответственного лица другому оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств.
7.5. Каждому объекту основных средств присваивается инвентарный номер (исключения - активы стоимостью до 3000 руб. включительно). инвентарный порядковый номер, который состоит из 9 знаков.

Структура инвентарного номера состоит из:

- первый знак обозначает - код вида деятельности где используется объект;

- второй, третий, четвертый знак - код синтетического счета плана счетов бюджетного учета ;

- пятый и шестой знаки –  код аналитического счета плана счетов по бюджетному учету ;

 последующие знаки обозначают порядковый номер инвентарного объекта.
Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии путем прикрепления жетона, нанесения краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Когда объект является сложным, т.е. включает те или иные обособленные элементы, составляющие вместе с ним одно целое, на каждом таком элементе должен быть обозначен тот же инвентарный номер, что и на основном объединяющем их объекте. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в данном учреждении. При невозможности нанесения несмываемой краски на инвентарный объект последнему присваивается инвентарный номер без нанесения  инвентарного номера на объект.
8. Учет материальных запасов 
8.1. Учет материальных запасов организуется в соответствии с Инструкций по бюджетному учету.
8.2. Материальные запасы в учете и отчетности отражаются по фактической стоимости, включая расходы на их приобретение.
8.3. Материалы списываются по фактической стоимости каждой единицы на основании утвержденной распоряжением главы поселения комиссии для списания материальных запасов .
9. Учет бланков строгой отчетности
9.1. К бланкам строгой отчетности относятся: трудовые книжки, путевые листы, доверенности на получение материальных ценностей.
9.2.. Для учета хранения и выдачи бланков строгой отчетности отдельным приказом назначаются ответственные лица распоряжением.
10. Направление работников в командировки
10.1. При направлении работников в командировки возмещаются расходы, сязанные со служебными командировками на территории РФ. 

10.2. Работнику, направленному в однодневную командировку, оплачиваются средний заработок за день, расходы на проезд, иные расходы, произведенные работником с разрешения Главы поселения. Суточные при однодневной командировке не выплачиваются. Однодневная командировка должна быть оформлена  распоряжением Главы поселения, командировочное удостоверение при этом не выписывается.
10.3. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно, не подтвержденных документально, производится за счет собственных средств  по разрешению Главы поселения в размере, не превышающем стоимость проезда железнодорожным транспортом (плацкартный вагон) или автобусным сообщением.

11. Сроки выдачи заработной платы 

Заработная плата должна выдаваться два раза в месяц за первую половину месяца 18 числа каждого месяца, за вторую половину месяца 3 числа каждого месяца. 

Главный специалист главный  бухгалтер бухгалтер                      Н.Б.Чагарова.                                                   

                                                                                                   Утверждаю:
                                                                                       Глава  Кызыл-Урупского 

                                                                                          сельского  поселения 

                                                                                 _______________Н.Н.Чочиев

                                                             Приложение 2 к Постановлению  Главы  

                                                           Кызыл-Урупского  сельского поселения
                                                                 № 24 от  13.06.2014      г.

                      УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГОВОГО УЧЕТА
 1. Общие положения 
1.1. Учетная политика для целей налогообложения считается разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.
1.2. Основные задачи налогового учета:
- ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;
- представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые Администрация   Кызыл-Урупского  сельского поселения  обязана уплачивать:НДС,налог на прибыль, налог на землю, налог на имущество, ЕСН, взносы в Пенсионный фонд, НДФЛ, транспортный налог.
1.3. Объектами налогового учета могут быть:
- имущество;
- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;
- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

 2.1. Для подтверждения данных налогового учета применяются:
- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;
- аналитические регистры налогового учета.
2.2. Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета, которая развивается и дорабатывается в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.
2.3. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на главного бухгалтера. 
2.4. Декларации по налогам на заработную плату (ЕСН, взносы в Пенсионный фонд, НДФЛ) готовит и представляет в налоговые органы главный бухгалтер.
3. Налоговые регистры 
3.1. Регистры налогового учета формируются на основании данных регистров бюджетного учета и дополнительных учетов. Регистры налогового учета могут видоизменяться.
3.2. В регистрах налогового учета должен быть отражен источник информации или основание для записи.

Главный  специалист-главный  бухгалтер                                Н.Б.Чагарова.
