
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                                                                      КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА                                             УРУПСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН                                   АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                                                     КЫЗЫЛ-УРУПСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
(с изменениями, внесенными постановлением главы администрации Кызыл-Урупского сельского поселения от 31.05.2016 № 43)
      « 17 » марта  2016 г.           аул Кызыл-Уруп                                               № 22
Об утверждении  административного                                                                        регламента по выдаче справок администрацией                                                                                    Кызыл-Урупского сельского поселения
     В  целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кызыл-Урупского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1.  Утвердить административный регламент по выдаче справок администрацией  Кызыл-Урупского сельского поселения   (Приложение 1). 

     2. Утвердить перечень и образцы справок, выдаваемых администрацией Кызыл-Урупского сельского поселения (приложение 2).

     3. Утвердить форму  журнала регистрации и учета  выдачи справок (приложение № 3).

     4. Утвердить форму журнала регистрации и учета  выдачи справок для реализации или транспортировки домашнего скота (приложение № 4).
    5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 

 Глава  администрации Кызыл-Урупского
  сельского  поселения                                                                             Н.Н. Чочиев
 «Приложение № 1

                                                      к Постановлению администрации
                                                                    Кызыл-Урупского сельского поселения

                                                         №    от «17 » марта 2016  г. 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ                                                                           по предоставлению муниципальной услуги                                                                  «Выдача справок администрацией  Кызыл-Урупского  сельского поселения»
(с изменениями, внесенными постановлением главы администрации Кызыл-Урупского сельского поселения от 31.05.2016 № 43)
I. Общие положения

1.Муниципальная услуга, подлежащая регламентации, нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги.

1.1.Услуги, подлежащие регламентации.

Административный регламент по предоставлению администрацией Кызыл-Урупского сельского поселения муниципальных услуг в виде выдачи справок населению (далее – административный регламент и муниципальные услуги, соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг и создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальных услуг.

1.2.Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача справок администрацией  Кызыл-Урупского  сельского поселения» является прием граждан и организаций и выдача им  необходимых справок. 

1.3. Выдача справок администрацией Кызыл-Урупского  сельского поселения осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
Налоговым кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 августа 1998 г. N 31 ст. 3824);

Законом Российской Федерации от 06.07.1991 № 1550-1 «О местном самоуправлении в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации от 28 июля 1997 г. N 30, ст. 3594);

Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 06.10.2003 №40 ст.3822);
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, №19, ст.2060);

Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 1 января 2007 г. N 1 (часть I) ст. 34);


Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Указом Президента Российской Федерации от 14.11.2002 № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 18 ноября 2002 г. N 46 ст. 4571);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.07.2002 № 555 «Об индексации размера оплаты труда адвоката, участвующего в качестве защитника в уголовном судопроизводстве по назначению органов дознания, органов предварительного следствия или суда, и размера выплат при оказании адвокатами юридической помощи военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, по вопросам, связанным с прохождением военной службы, а также по иным основаниям, установленным федеральными законами» (Собрание законодательства Российской Федерации от 28 июля 2008 г. N 30 (часть II) ст. 3641);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации от 19 декабря 2005 г. N 51 ст. 5547);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.12.2006 № 827 «Об утверждении Правил предоставления из федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство, в российских кредитных организациях в 2006 - 2007 годах на срок до 5 лет» (Собрание законодательства Российской Федерации от 1 января 2007 г. N 1 (часть II) ст. 281);

Постановлением Правительства Российской Федерации 30.12.2006 № 873 «О порядке выдачи государственного сертификата на материнский (семейный) капитал» (Собрание законодательства Российской Федерации от 1 января 2007 г. N 1 (часть II) ст. 321);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2007 № 999 «О предоставлении в 2008 - 2010 годах из федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, сельскохозяйственным потребительским кооперативам и крестьянским (фермерским) хозяйствам части затрат на уплату процентов по кредитам и займам, полученным в 2005 - 2009 годах на срок до 8 лет» (Собрание законодательства Российской Федерации от 21 января 2008 г. N 3 ст. 185);

Постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации и Пенсионного фонда Российской Федерации от 27.02.2002 № 16/19па «Об утверждении Перечня документов, необходимых для установления трудовой пенсии и пенсии по государственному пенсионному обеспечению в соответствии с федеральными законами «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» и «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации» (Текст постановления опубликован в «Российской газете» от 5 июня 2002 г. N 100, в Бюллетене нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 1 июля 2002 г. N 26);

Приказом Федеральной службы земельного кадастра России от 15.06.2001 № П/119 «Об утверждении документов государственного земельного кадастра» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 2 июля 2001 г., N 27);

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации № 58 от 26.03.2006 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (Текст приказа опубликован в Информационном бюллетене «Законодательные и нормативные документы в жилищно-коммунальном хозяйстве», 2006 г., N 10. (Текст Методических рекомендаций опубликован в журнале «ЖКХ: журнал руководителя и главного бухгалтера», октябрь 2006 г., N 10 (часть II), ноябрь 2006 г., N 11 (часть II), декабрь 2006 г., N 12 (часть II), январь 2007 г., N 1 (часть II), февраль 2007 г., N 2 (часть II));

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации и Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.05.2006 № 58/403 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (Информационный бюллетень «Законодательные и нормативные документы в жилищно-коммунальном хозяйстве», 2006 г., N 10);

Приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 28.12.2006 № 1105 «Об утверждении Административного регламента Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене и по исполнению государственной функции по учету паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации» (Текст приказа опубликован в «Российской газете» от 17 февраля 2007 г. N 35);

Приказом Министра обороны Российской Федерации от 02.10.2007     № 400 «О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. N 663» (Текст приказа опубликован в «Российской газете» от 19 декабря 2007 г. N 284, от 22 декабря 2007 г. N 288);

Приказом Министерства обороны Российской Федерации от 13.01.2008 № 5 «О погребении погибших (умерших) военнослужащих, граждан, призванных на военные сборы, и лиц, уволенных с военной службы» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 14 апреля 2008 г. N 15);
Инструкцией Государственной налоговой службы Российской Федерации от 29.06.1995 № 35 «По применению закона Российской Федерации «О подоходном налоге с физических лиц»;

Законом Карачаево-Черкесской Республики «О местном самоуправлении № 30-РЗ от 04.05.2000;

Законом Карачаево-Черкесской Республики «Об ежемесячном социальном пособии гражданам, имеющим детей, в Карачаево-Черкесской Республике» от 14.01.2005 № 20-РЗ;

Законом Карачаево-Черкесской Республики «О мерах социальной поддержки многодетной семьи и семьи, в которой один или оба родителя являются инвалидами» от 14.04.2005 № 43-РЗ;

Законом Карачаево-Черкесской Республики «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Карачаево-Черкесской Республики отдельными полномочиями в области социальной поддержки и социального обслуживания отдельных категорий граждан» от 23.01.2006 № 5-РЗ;

Законом Карачаево-Черкесской Республики «О порядке и размере средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, опекуну (попечителю) от 01.08.2006 № 68-РЗ,

Постановлением Правительства Карачаево-Черкесской Республики «Об утверждении порядка перечисления (выплат, вручений) гражданам, проживающим на территории Карачаево-Черкесской Республики, субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, а также  другими нормативными документами федерального, регионального и местного уровня, содержащие нормы предоставления муниципальной услуги на основании справок, выдаваемых  сельскими поселениями.

1.4. Муниципальную услугу по выдаче справок осуществляет администрация Кызыл-Урупского сельского поселения.

1.5. Круг заявителей.

К категории заявителей на право получения муниципальной услуги относятся физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели.
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

        1.6. Порядок информирования о муниципальной услуге
1.6.1 Информация о муниципальной услуге по выдаче справок предоставляется непосредственно в администрации Кызыл-Урупского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации, издания информационных материалов (памяток, брошюр и т.д.), размещения информации на информационных стендах.

1.6.2. Сведения о месте нахождения и телефоне ответственного лица администрации Кызыл-Урупского сельского поселения, ответственного за выдачу справок, размещаются на информационных стендах   администрации.  

1.6.3. Информация о процедуре выдачи, формах и содержанию справок, перечень документов, необходимых для получения справок сообщается при личном обращении получателей муниципальной услуги, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на информационных стендах администрации Кызыл-Урупского сельского поселения  и в раздаточных информационных материалах (памятках, брошюрах и т.п.).

Информация о процедуре выдачи справок предоставляется бесплатно.

1.6.4. Информирование получателей муниципальной услуги по выдаче справок осуществляется специалистом администрации  Кызыл-Урупского сельского  поселения (при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте).

Время ожидания в очереди для получения от работника администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения информации о процедуре выдачи справки при личном обращении получателей муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Информирование получателей муниципальной услуги по выдаче справок о порядке ее предоставления по электронной почте по возможности осуществляется в режиме реального времени или не позднее двух дней с момента получения обращения. 

Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления рассматриваются работниками администрации Кызыл-Урупского сельского  поселения с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 7 дней с момента получения обращения.

1.6.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники Администрации поселения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

1.6.6. Раздаточные информационные материалы (памятки, брошюры и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема получателей муниципальной услуги, раздаются на сходах граждан в поселениях, местах массового собрания граждан  (в кредитных организациях, организациях связи, учебных и медицинских учреждениях и др.).

1.6.7. На информационных стендах, размещаемых в помещении администрации Кызыл-Урупского сельского поселения, содержится следующая информация: график приема граждан по вопросам предоставления справок, номера телефонов, адреса электронной почты администрации, ее ответственных работников в чьи обязанности непосредственно включены вопросы выдачи справок; информация о размещении работников администрации;  перечень документов, необходимых для получения справок; образец заявления получателей муниципальной услуги; процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде; образец доверенности при получении справки представителем получателя муниципальной услуги; перечень оснований для отказа гражданину в предоставлении муниципальной услуги;  извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; перечень справок, выдаваемых  администрацией Кызыл-Урупского сельского поселения.   

 1.7. Способы получения муниципальной услуги.
1.7.1. Получатель муниципальной услуги имеет право:

заказать и получить справку лично;

заказать справку лично и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность;

заказать справку по телефону и получить лично;

заказать справку по телефону и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность;

заказать справку по электронной почте и получить лично;

заказать справку по электронной почте и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность;

заказать справку через социального работника и получить лично;

заказать справку через социального работника и получить с его помощью;

заказать справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность и получить лично;

заказать и получить справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность.

1.7.2. Требования к порядку информирования (консультирования) о порядке предоставлении муниципальной услуги
	Место нахождения Администрации
	369264 аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики, 
ул. Пионерская,21

	График работы
	Понедельник-пятница 

с 8:00 до 16:12.

Выходные дни: 

суббота, воскресенье

Перерыв на обед 

с 12:00 до 13:00ч.

	Телефоны
	8(87876)6-38-90



	Адрес официального web-сайта в сети Интернет, содержащий информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги
	kizil-urup.ru

	Адрес электронной почты
	kizil-urup@mail.ru


1.7.3.  Все письменные обращения граждан о выдаче справок подлежат обязательной регистрации с содержанием следующей информации:

дата  обращения;

Ф.И.О. обратившегося за справкой, место жительства, место регистрации;

Ф.И.О. получателя справки, место жительства, место регистрации;

Ф.И.О. написавшего заявление на выдачу справки, место жительства, место регистрации;

вид необходимой справки;

представленные документы и их данные;

контактный телефон обратившегося за справкой, получателя справки, написавшего заявление на выдачу справки;

дата выдачи справки, подпись получателя

1.7.4. Регистрация осуществляется письменно в журнале учета заказов на муниципальную услугу. 

1.7.5. Обработка сведений, содержащих персональные данные граждан, должна быть осуществлена в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3451).

1.7.6. Прием обращений по получению муниципальной услуги осуществляется в администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения ежедневно в рабочие дни: 

	День недели
	Время приема*

	Понедельник
	с 8.00 до 16.00

	Вторник
	с 8.00 до 16.00

	Среда
	с 8.00 до 16.00

	четверг
	С 8.00 до 16.00

	Пятница
	с 8.00 до 16.00


* с учетом обеденного перерыва(с 12.00 до 13.00), установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

II.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Выдача справок администрацией Кызыл-Урупского сельского поселения»

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача справок администрацией Кызыл-Урупского сельского поселения».

2.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу:
 Администрация Кызыл-Урупского сельского поселения Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.

2.3. Организации, участвующие в предоставлении государственной услуги.
Администрация Кызыл-Урупского  сельского поселения.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги:
-выдача необходимой справки.

    2.5.  Документы, предоставляемые администрацией Кызыл-Урупского  сельского поселения по завершению оказания муниципальной услуги.
-Процедура предоставления государственной услуги завершается путем вручения  заявителю необходимой справки.

2.6.  Способы получения заявителем результата предоставления муниципальной  услуги.
Документы, указанные в пункте 2.5. административного регламента, вручаются (направляются) заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:

· 1) в виде бумажного документа, который заявитель, либо его уполномоченный представитель получает непосредственно при личном обращении; 

· 2) в виде бумажного документа, который направляется администрацией Кызыл-Урупского  сельского поселения заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

· 3) в виде электронного документа, который направляется администрацией Кызыл-Урупского  сельского поселения заявителю с использованием сети «Интернет».
Способом фиксации результата оказания муниципальной услуги является регистрация  справок в журнале регистрации и  учета выданных справок.

2.7. Сроки исполнения муниципальной услуги

2.7.1. В случае необходимости получения справки заказчиком муниципальной услуги или его представителем сразу после обращения, справка выдается в этот же день в течение 15 минут без оформления заказа. 

2.7.2. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать и получить справку лично» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

2.7.3. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку лично и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут. 

2.7.4. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку по телефону и получить лично» продолжительность телефонного разговора не должна превышать 10 минут. 

2.7.5. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку по телефону и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность» продолжительность телефонного разговора не должна превышать 10 минут. 

2.7.6. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку по электронной почте и получить лично» срок рассмотрения заявки работником администрации и подготовкой справки не должен превышать двух календарных дней со дня следующего за днем получения заказа на муниципальную услугу. Выдача справки осуществляется на третий день со дня следующего за днем получения заказа на муниципальную услугу с 15.00 до 16.00. Если указанный день выпадает на выходные или официальный праздничные дни, (установленные законодательством Российской Федерации), то выдача справки осуществляется в следующий первый рабочий день с 15.00 до 16.00.

2.7.7. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку по электронной почте и получить с помощью иного физического лица, оформив доверенность» срок рассмотрения заявки работником Администрации и подготовкой справки не должен превышать двух календарных дней со дня, следующего за днем получения заказа на муниципальную услугу. Выдача справки осуществляется на третий день со дня, следующего за днем получения заказа на муниципальную услугу с 15.00 до 16.00. Если указанный день выпадает на выходные или официальный праздничные дни, (установленные законодательством Российской Федерации), то выдача справки осуществляется в следующий первый рабочий день с 15.00 до 16.00.

2.7.8. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку через социального работника и получить лично» социальный работник обслуживается без очереди, время оформления заказа составляет 10 минут.  

2.7.9. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку через социального работника и получить с его помощью» социальный работник обслуживается без очереди, время оформления заказа составляет 10 минут. Если существует необходимость, справка оформляется  в его присутствии и выдается незамедлительно. Если такая необходимость отсутствует, то время оформления и выдачи справки устанавливается по личной договоренности между социальным работником и работником администрации поселения.

2.7.10. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность и получить лично» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут.  

2.7.11. При способе исполнения муниципальной услуги «заказать и получить справку с помощью иного физического лица, оформив доверенность» время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут, время оформления заказа составляет 10 минут.  

2.7.12. В случае,  если заказчик муниципальной услуги при любых способах ее исполнения не забрал справку в установленные настоящим регламентом сроки, он имеет право ее забрать в течение семи календарных рабочих дней в установленное в эти дни время для выдачи справок. При истечении семидневного срока заказ необходимо оформить повторно.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1 документ удостоверяющий личность.

Заявитель вправе представить дополнительные документы для обоснования своих требований.

Заявитель должен самостоятельно осуществлять действия, в том числе согласования, по услугам, которые являются необходимыми и обязательными для получения муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг.

2.9.1.  Похозяйственная книга.

2.10. Указания на запрет требовать от заявителя:
2.10.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.10.2.представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

         2.11. Основания для отказа в исполнении  муниципальной услуги.

2.11.1. Гражданину может быть отказано в получении муниципальной услуги по следующим основаниям:


в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

в случае отказа заказчиком в предоставлении сведений, необходимых для регистрации обращения;

в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

в случае отсутствия у администрации Кызыл-Урупского сельского поселения правовых оснований  осуществления муниципальной услуги;

в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и (или) получения муниципальной услуги представителем заказчика;

в случае выполнения администрацией  Кызыл-Урупского сельского поселения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине;

в случае выявления администрацией Кызыл-Урупского сельского  поселения ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги.

2.12. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной услуги

2.12.1. За выдачу любых справок администрацией Кызыл-Урупского  сельского поселения с заказчика услуги денежная плата не взимается.  


2.13.2. Ограничения по количеству заказываемых одновременно справок отсутствуют.

 
2.13.3. При оформлении заказа на муниципальную услугу и получении справки лично обязательным документом является паспорт гражданина Российской Федерации.


2.13.4. При оформлении заказа на муниципальную услугу и получении справки с помощью иного физического лица обязательными документами являются паспорт гражданина Российской Федерации данного физического лица, доверенность заказчика и письменное заявление заказчика на предоставление муниципальной услуги.


2.13.5.  При оформлении заказа на муниципальную услугу и получении справки с помощью социального работника обязательными документами являются служебное удостоверение социального работника и письменное заявление заказчика на предоставление муниципальной услуги. 


2.13.6. При иных способах получения муниципальной услуги при личном получении справки заказчиком обязательным документом является паспорт гражданина Российской Федерации заказчика.   


2.13.7. За качество предоставления сведений при оформлении заказа на муниципальную услугу ответственность несет заказчик муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.13.8. За качество предоставления информации в справке ответственность несет администрация  Кызыл-Урупского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
Отсутствие документа, удостоверяющего личность.

2.14.2. Основания для приостановления  предоставления государственной услуги отсутствуют. 
2.15. Обязанности должностных лиц и права заявителей: 
2.15.1. Должностные лица администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения  обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предоставлению муниципальной услуги;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы заявителя;

- не требовать предоставления документов (информации), которые не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации и республиканскими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением государственной услуги;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании заявителем в порядке, установленном действующим законодательством
2.15.2. Заявитель имеет право:
- получать информацию о ходе предоставления государственной услуги на любой стадии;

- обращаться в администрацию Кызыл-Урупского сельского поселения  с устным запросом о предоставлении муниципальной услуги (просьба о личном приеме должностным лицом администрации) и направлять в администрацию Кызыл-Урупского  сельского поселения  письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной  услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Единый портал, региональный портал и официальный сайт;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Кызыл-Урупского  сельского поселения, повлекшие за собой нарушение прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги  по выдаче справок необходимые и обязательные услуги действующим законодательством  не предусмотрены.
 2.17. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления услуги.
 Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления не должно превышать 15 минут.  Время ожидания в очереди для получения результата предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.
2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной  услуги
2.19.1 Местом предоставления муниципальной услуги является помещение администрации Кызыл-Урупского сельского поселения. Помещения для приема граждан оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудованы соответствующими указателями.

2.19.2 Помещения для предоставления муниципальной услуги соответствуют  комфортным расположением для заявителей и оптимальным условиям работы для должностных лиц.

2.19.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащены необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой и др.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. Места    ожидания граждан оборудованы столами, стульями и письменными принадлежностями.

2.19.4. В месте предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.19.5. Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. Помещения оборудованы соответствующими информационными стендами с образцами заполнения заявлений, и перечнем документов для предоставления муниципальной услуги. Текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в месте ожидания заявителей.  Оформление текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
 2.19.6. Требования к обеспечению доступности помещений, в которых предоставляется услуга, для инвалидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвалидов должны быть обеспечены:

- оказание специалистом, оказывающим услугу, помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение уполномоченного органа, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение  с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- предоставление, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание специалистом, оказывающим  услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных   услуг наравне с другими лицами.».
2.20. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги.

2.20.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения, в сети «Интернет», на информационных стендах; 

2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления государственной услуги;

3) подробное информирование заявителей о ходе рассмотрения их заявлений;

4) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

5) предоставление заявителю возможности подачи заявления как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа;

6) обоснованность причины отказа в предоставлении государственной услуги;

7) соблюдение сотрудниками Администрации сроков предоставления государственной услуги;

8) обеспечение получения муниципальной услуги при однократном посещении заявителя в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом.
2.20.2. Показателем качества оказываемой муниципальной услуги является:

1) удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги;

2) количество жалоб или полное отсутствие таковых со стороны заявителей на действие (бездействие) сотрудников администрации Курджиновского сельского поселения.
  2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме.

2.21.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
2.21.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в электронной форме. 

Администрация Кызыл-Урупского  сельского поселения обеспечивает осуществление в электронной форме:

1) приема и регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов;

2) информации о ходе принятия администрацией решений о предоставлении муниципальной услуги.

Для подачи заявителем документов в электронной форме через Единый портал и региональный портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов. 

При заполнении электронных форм заявлений на Едином портале, а так же на региональном портале заявителю необходимо ознакомится с порядком предоставления муниципальной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы. 

В случае направления документов в электронной форме заявление на получение муниципальной услуги должно быть подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. Документы представляются в виде отсканированных в формате Portable Document Format (PDF), с разрешением  не менее 300 dpi,  сформированных в архив данных в формате «zip» либо «rar», и подписываются простой (либо усиленной) электронной подписью.

Ко всем необходимым документам должны быть приложены все упомянутые в них приложения.

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной  услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Средства электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, должны быть не ниже класса КС2 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.
III.  АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3. Прием и обработка заказа на муниципальную услугу.
3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заказчика, либо обращение заказчика по телефону, электронной почте, через иное физическое лицо, социального работника.

3.2. Обращением в случае личного обращения либо через иное физическое лицо или социального работника является устное обращение либо собственноручно заполненный заказчиком бланк заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.3. Обращением в случае заказа муниципальной услуги по телефону является устное заявление на предоставление муниципальной услуги, зафиксированное муниципальным работником.

3.4. Обращением в случае заказа муниципальной услуги по электронной почте является заполненный в электронном виде бланк заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.5. Работник ответственный за оформление заказа на предоставление муниципальной услуги:

3.5.1. В случае личного обращения заказчика проверяет паспорт гражданина Российской Федерации заказчика. При его отсутствии отказывает в оформлении заказа на предоставлении муниципальной услуги. При его наличии и совпадении документальных данных с параметрами заказчика приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:

3.5.1.1. Уточняет вид необходимой справки.

3.5.1.2. Предоставляет бланк заявления на предоставление муниципальной услуги в случае письменного обращения и консультирует заказчика о его правильном заполнении.

3.5.1.3. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет заказчику для ознакомления и внесения подписи.

3.5.1.4. В случае если от заказчика требуются дополнительные документы для получения справки, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

3.5.1.5. В случае если дополнительные документы для получения справки не требуются, информирует о времени и месте выдачи справки.

3.5.2. В случае обращения заказчика с помощью иного физического лица проверяет паспорт гражданина Российской Федерации данного лица, содержание доверенности заказчика, заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных,  или не соответствует установленным требованиям, работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям, приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:

3.5.2.1. Уточняет вид необходимой справки.

3.5.2.2. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи.

3.5.2.3. В случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения справки, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

3.5.2.4. В случае если дополнительные документы для получения справки не требуются, информирует о времени и месте выдачи справки.

3.5.3. В случае обращения заказчика с помощью социального работника проверяет служебное удостоверение данного работника, содержание заявления заказчика на предоставление муниципальной услуги. Если отсутствует хотя бы один документ из перечисленных или не соответствует установленным требованиям работник отказывает в оформлении заказа, при этом объясняет причину отказа и консультирует о возможных вариантах ее устранения. Если указанные документы в наличии и соответствуют установленным требованиям приступает к оформлению заказа в следующей последовательности действий:

3.5.3.1. Уточняет вид необходимой справки.

3.5.3.2. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи.

3.5.3.3. В случае если от представителя заказчика требуются дополнительные документы для получения справки, информирует его об их наименовании, причине требования и сроках предоставления.

3.5.3.4. В случае если дополнительные документы для получения справки не требуются, информирует о времени и месте выдачи справки.

3.5.4. В случае обращения заказчика по телефону:

3.5.4.1. Консультирует заказчика о муниципальной услуге. 

3.5.4.2. Фиксирует данные заказчика, вид необходимой справки. 

3.5.4.3. Информирует о месте, времени и способах получения справки. 

3.5.4.4. После окончания телефонного разговора вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу и предоставляет представителю заказчика для ознакомления и внесения подписи.

3.5.5. В случае обращения заказчика по электронной почте:

3.5.5.1. Фиксирует данные заказчика, вид необходимой справки. 

3.5.5.2. Вносит сведения в журнал учета заказов на муниципальную услугу.

3.5.5.3. Информирует о месте, времени и способах получения справки письмом по электронной почте по адресу отправителя в течение текущего и следующего рабочего дня. 

3.6. Подготовка и выдача справки.
3.6.1. Основанием для начала подготовки муниципальным работником справки является устное обращение заявителя либо  регистрация письменного обращения заявителя, по предоставлению муниципальной услуги.

3.6.2. Ответственный работник Администрации поселения определяет сроки исполнения муниципальной услуги в соответствии с п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

3.6.3. При подготовке справки работник Администрации поселения использует сведения, содержащиеся в документах представленных заказчиком или его представителем, в базах данных администрации поселения, в муниципальных, областных и федеральных нормативно-правовых актах.


3.6.4. Справка представляет собой бланк установленного настоящим регламентом образца, с указанием наименования справки, органа выдавшего справку, его почтовым адресом, контактных телефонов ответственных работников, наименования получателя справки, специальных данных, установленных спецификой справки. 

3.6.5. Бланк справки заполняется ответственным работником администрации Кызыл-Урупского сельского поселения лично в письменной форме или в электронном виде, заполняются все необходимые графы. Справка подписывается подготовившим специалистом и главой администрации поселения. На справку ставится официальная печать администрации поселения. Справке присваивается порядковый номер и дата выдачи.

3.6.6. Справка регистрируется в журнале по учету заказов на муниципальную услугу. При регистрации ставится отметка о дате и времени письменного обращения заказчика или его представителя на предоставление муниципальной услуги, отметка о дате и времени выдачи справки заказчику муниципальной услуги или его представителю.

3.6.7. Выдача справки заказчику муниципальной услуги осуществляется ответственным работником Администрации поселения в соответствии с п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

3.7. Порядок продления сроков оказания муниципальной услуги.

3.7.1. Срок исполнения муниципальной услуги муниципальный работником может быть продлен по следующим основаниям:

3.7.1.1. Необходимость представления заказчиком муниципальной услуги дополнительных документов и сведений для подготовки справки с учетом ее специфики. В этом случае ответственный работник Администрации поселения формирует перечень документов и необходимых сведений для подготовки справки, информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, устанавливает дату и время выдачи справки с учетом требований п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

3.7.1.2. Необходимость в уточнении сведений, представленных заказчиком муниципальной услуги или его представителем. В этом случае ответственный работник Администрации поселения формирует перечень сведений, требующих уточнения для подготовки справки, информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, устанавливает дату и время выдачи справки с учетом требований п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

3.7.1.3. Форс-мажорные обстоятельства, не зависящие от ответственного работника Администрации поселения. В этом случае ответственный работник Администрации поселения информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, объясняет причины увеличения срока и устанавливает дату и время выдачи справки с учетом требований п.п. 4.5-4.16 настоящего регламента.

3.8. Контроль  оказания муниципальной услуги.

3.8.1. Текущий контроль оказания муниципальной услуги осуществляет ответственный работник, осуществляющий оказание муниципальной услуги.


3.8.2. Периодический контроль оказания муниципальной услуги осуществляет глава поселения ежеквартально и по итогам года на основании отчета ответственного муниципального работника.


3.8.3. Годовой и ежеквартальные отчеты муниципального работника должны включать сведения о количестве поступивших заказов на муниципальную услугу, количества выданных справок, анализ по видам выданных справок и мест их предоставления, сведения об отказах в выдаче справок и их причинах. Также отчет должен включать информацию о предложениях ответственного муниципального работника по совершенствованию процедуры оказания муниципальной услуги.

3.9. Порядок обжалования  действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
3.9.1. Действия (бездействие) и решения ответственного муниципального работника, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы главе администрации Кызыл-Урупского сельского  поселения.
3.9.2. Обращение (жалоба) подается в письменной форме и направляется по почте  или передается лично.

3.9.3. При обращении в письменной форме,  заказчик в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество  соответствующего муниципального работника, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, по которому должен быть направлены ответ о принятых мерах, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

3.9.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заказчик прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3.9.5. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава администрации Кызыл-Урупского сельского  поселения: 

3.9.5.1. Признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

3.9.5.2. Признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

3.9.6. Гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации Кызыл-Урупского сельского поселения, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также за принятием ими решений осуществляется Главой администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения (далее – текущий контроль). 

В ходе текущего контроля проверяется                                                      --соблюдение сроков исполнения административных процедур;

-последовательность исполнения административных процедур;

-правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений Глава администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Текущий контроль осуществляется в соответствии с периодичностью,  устанавливаемой Главой администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения.
4.2. Порядок осуществления контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается приказом  администрации сельского  поселения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем и членами комиссии.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации сельского поселения.

Внеплановая проверка проводится по конкретному письменному обращению заявителя в администрацию сельского поселения на решения, действия (бездействие)  должностных лиц администрации сельского поселения во время проведения проверки либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, администрация сельского поселения сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.
4.3. Ответственность должностных лиц органов исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной   услуги.
Специалист администрации сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов.

Глава администрации Кызыл-Урупского  сельского  поселения несет ответственность за соблюдение специалистом администрации сельского поселения сроков и последовательности исполнения административных процедур, выделяемых в рамках Административного регламента.

Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 
Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики, а также положений настоящего административного регламента.
    Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Министерства, а также принимаемых ими решениях нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной  услуги.
 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностных лиц и муниципальных служащих администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения в досудебном и (или) судебном порядке. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация и документы выдаются заявителям по их письменному запросу в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса 

5.2.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего регламента.
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию Кызыл-Урупского  сельского поселения жалобы лично от заявителя в виде почтового отправления или по электронной почте. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав в ходе принятия решений и действий (бездействия) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, по телефону, указанному в пункте 1.3. настоящего Административного регламента. 
5.3. Органы государственной власти и  должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба адресуется Главе администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения.
5.4. Основанием для начала административной процедуры является поступившие в администрацию Кызыл-Урупского  сельского поселения  жалоба  (претензия) от заявителя. Жалоба (претензия) может быть подана как письменно, так и устно (на личном приеме).
5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалобы (претензии).
Заявители имеют право обратиться с жалобой (претензией) лично или направить по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта Министерства, Единого портала.

 Жалоба (претензия) содержит:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица, сотрудника, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых об жалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица,

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица.
5.6.  Заявитель может обратиться с жалобой (претензией) в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ государственных гражданских служащих администрации Кызыл-Урупского  сельского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.7. Перечень  оснований для приостановления рассмотрения жалобы в    случае, если возможность  приостановления  предусмотрена действующим законодательством.
5.7.1.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7.2. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.7.3. Администрация  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Право  заявителя  на  получение  информации  и  документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право обращаться, в том числе в электронной форме, с просьбой об истребовании дополнительных документов и материалов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения (жалобы), а также знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения письменного обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.9. Срок рассмотрения жалобы (претензии). 

Жалоба (претензия) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы (претензии) можно получить следующими способами:

1) при личном обращении заявителя в Администрацию;

2) по телефонам, указанным в пункте 1.7.2. административного регламента;
3) в сети «Интернет».
5.11. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы (претензии).
В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.12. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Администрация  направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии) одним из следующих способов по выбору заявителя:

1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю с использованием сети «Интернет».

5.13. Порядок обжалования решения по жалобе (претензии). 
Решение Администрации  может быть обжаловано заявителем в Администрацию  и (или) в суд. »
Приложение № 2

                                                      к постановлению администрации
                                                                    Кызыл-Урупского сельского поселения                                                      №     от «  »_______20   г.

 Перечень справок,
выдаваемых администрациейКызыл-Урупского сельского поселения

	№

п/п
	Вид справки

	1. 
	О составе семьи

	2. 
	О составе семьи (о совместном проживании ребенка с родителем (усыновителем, опекуном, попечителем).

	3. 
	О составе семьи (о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя).

	4. 
	О наличии печного отопления и составе семьи.

	5. 
	О наличии газобаллонной  установки.

	6. 
	Об иждивении.

	7. 
	О месте фактического проживания.

	8. 
	О  совместном  проживании с умершим.

	9. 
	Справка (выписка из похозяйственной книги для гражданства).

	10. 
	О наличии приусадебного участка.

	11. 
	 О наличии у гражданина права на земельный участок.

	12. 
	О пользовании (владении) жилым помещением.

	13. 
	Об ограничениях и обременениях прав на земельный участок.

	14. 
	О непринятии участия в приватизации.

	15. 
	 О регистрации по месту жительства.

	16. 
	О регистрации по месту жительства.

	17. 
	Справка  о проживании без регистрации по  месту жительства.

	18. 
	О воспитании детей до достижения возраста 3 лет, 8 лет.

	19. 
	О том, что гражданин нигде не работает и трудовой книжки не имеет.

	20. 
	О погребении.

	21. 
	О месте захоронения.

	22. 
	О наличии земельного участка (земельной доли).

	23. 
	О том, что нет в собственности земельного участка (земельной доли).

	24. 
	О наличии жилья у умершего.

	25. 
	О совместном проживании.

	26. 
	О наличии поголовья в  личном подсобном хозяйстве.

	27. 
	О  составе семьи  для УСЗН.

	28. 
	Об отсутствии ритуальной службы.

	29. 
	О семейном положении призывника.

	
	


Перечень документов,

 необходимых для получения справок в администрации Кызыл-Урупского сельского поселения

	№


	Вид справки
	Необходимые документы

	1. 
	О составе семьи
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	2. 
	О составе семьи (о совместном проживании ребенка с родителем (усыновителем, опекуном, попечителем)
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	3. 
	О составе семьи (о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя)
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга 

	4. 
	О наличии печного отопления
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	5. 
	О наличии газобалонной установки
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	6. 
	Об иждивении
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	7. 
	О месте фактического проживания
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	8. 
	О совместном проживании
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	9. 
	Справка (выписка из похозяйственной книги для гражданства)
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	10. 
	О наличии приусадебного участка
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	11. 
	О наличии у гражданина права на земельный участок
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	12. 
	О пользовании (владении) жилым помещением
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	13. 
	Об ограничениях и обременениях прав на земельный участок
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	14. 
	О непринятии участия в приватизации
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	15. 
	О регистрации по месту жительства
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	16. 
	О регистрации по месту жительства
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	17. 
	Справка о проживании без регистрации по месту жительства
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	18. 
	О воспитании детей до достижения возраста 8 лет
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	19. 
	О том, что гражданин  нигде не работает и трудовой книжки не имеет
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	20. 
	О погребении
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	21. 
	О месте захоронения
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	22. 
	О наличии земельного  участка (земельной доли)
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	23. 
	О том, что нет собственности земельного участка (земельной доли)
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	24. 
	О наличии жилья  у  умершего
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	25. 
	О совместном проживании


	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	26. 
	О поголовье в  личном подсобном хозяйстве
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	27. 
	Справка о составе семьи для УСЗН
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга

	28. 
	Об отсутствии ритуальной службы
	паспорт гражданина Российской Федерации,  

	29. 
	О семейном положении призывника
	паспорт гражданина Российской Федерации, похозяйственная книга


	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики
369264, ул. Пионерская, д. 21,                                 аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru
от ___________________ № ____________


	 Справка
                                (о составе семьи)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________
______________________________________________

 когда: _______________




Адрес и место жительства:                  ул. пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики
В состав семьи входят:

 ____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

____________ ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга  №_____,  лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского
сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           
	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                      аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru
от ____________________ № ___________
	Справка
(о совместном проживании ребенка с родителем, усыновителем, опекуном, попечителем)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________




Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп, Урупского муниципального района, Карачаево-Черкесской Республики
В состав семьи входят и совместно проживают:

 ____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

____________ ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ _________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №_____   Лицевой счет  № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru
от ____________________ № ____________


	 Справка
             (о лицах, зарегистрированных по месту жительства)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________




 Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики

В состав семьи входят и зарегистрированы по месту жительства заявителя:

 ____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

____________ ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга  №_____ ,  лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru
от ____________________ № ____________


	 Справка
              (о наличии печного отопления и составе семьи)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г. 

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________




Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___
 аул Кызыл-Уруп, Урупского муниципального района, Карачаево-Черкесской Республики

в том, что он (она) имеет собственное домовладение с печным отоплением, 

не газифицировано: общ. пл. ______ м. кв., жил. пл. ________ м. кв.

В состав семьи входят и зарегистрированы по месту жительства заявителя:

____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

____________ ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №_____, лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ____________

	 Справка 
(о наличии газобаллонной установки)

Выдана ________________________________________ 

________________________________________ 

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:    «_____» _______________ 19___г.


      В том, что в его (её) домовладении по адресу: Карачаево-Черкесская Республика, Урупский муниципальный район,   аул Кызыл-Уруп, ул. _____________________ имеется газобаллонная установка.

Основание: похозяйственная книга  №_____    Лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в:  __________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ____________

	Справка
(об иждивении) 

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района  Карачаево-Черкесской Республики
В том, что по состоянию на ______________  на его (ее) иждивении находятся: 

 ____________________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________________

____________ ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Основание: похозяйственная книга №_____   Лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от ___________________ № ____________
	 Справка
                      (о месте фактического проживания)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г. 

Место жительства: ________________________
_______________________________________


в том, что он (она) фактически проживает по адресу: ул.пер._____________________д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района  Карачаево-Черкесской Республики
Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ____________


	                 Справка
                      (о совместном проживании)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.




В том, что он(а) проживал(а) и был(а) зарегистрирована по месту жительства  по адресу: ул.пер.___________________ д.___ аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района   Карачаево-Черкесской Республики  совместно с супругом (ой)_____________________________________________ ______________________дата рождения:«___» __________ 19___г.
по день его (ее) смерти «___» __________ ______г., и находился (лась) на его иждивении.

Основание: похозяйственная книга  №_____    Лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ___________


	СПРАВКА
(выписка из  похозяйственной книги)

Ф.И.О._________________________________________

_______________________________________________

дата рождения «_____»___________________  _______ Место рождения_________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________


пол__________________  национальность____________________
Место жительства:    Карачаево-Черкесская Республика Урупский муниципальный район аул Кызыл-Уруп  

ул.пер.  _______________________________________________________________ д. ____ 

Дата прописки_____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

 Откуда прибыл(а)___________________________________________________________

 _____________________________________________________________________________ 

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	 Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ___________

	 Справка
                   (о наличие приусадебного участка)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп, Урупского муниципального района, Карачаево-Черкесской Республики
В том, что он (она) имеет приусадебный участок площадью ____________ га.

На приусадебном участке выращивается: _________________________________________

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
 от _________ № ___________
	Справка
(о наличии у гражданина права на объект недвижимого имущества)

Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г. 




Адрес и место жительства:                  ул.пер._________________________________ д.___ 

аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики
В том, что он (она) имеет земельный участок площадью ____________ га., 

расположенный по адресу:                ул.пер.________________________________ д.___

аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района  Карачаево-Черкесской Республики
Земельный участок принадлежит на праве: ________________________________________

Земельный участок предназначен для: ____________________________________________

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	    Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ___________

	 Справка
             (о пользовании, владении жилым помещением)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района  Карачаево-Черкесской Республики
В том, что он (она) является собственником жилья по адресу:                                             

ул. пер._____________________ д.___  аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района  Карачаево-Черкесской Республики
Жилые помещения оборудованы (не оборудованы) ______________________ отоплением. 

Основание: похозяйственная книга №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	  Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ___________

	 Справка
      (об ограничениях и обременениях на земельный участок)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики в том, что он (она) является собственником земельного участка по адресу : ул. пер.___________________ д.___  аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики    .

Целевое назначение участка ___________________________________________________

Категория земель ____________________________________________________________

Вид ограничения обременения земельного участка _______________________________

___________________________________________________________________________

Приложение к документу, удостоверяющего право собственности __________________

___________________________________________________________________________  

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	      Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ___________

	Справка
(о непринятии участия в приватизации)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г. 




Адрес и место жительства:                  ул.пер.___________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики
В том, что он (она) в приватизации участия не принимал (а).

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	     Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  
от _________ № ___________


	                    Справка
                    (о регистрации по месту жительства)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.




В том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) и проживает по адресу: 
ул.пер._______________________ д.___ аул Кызыл-Уруп   Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики  с ____________________ и по настоящее время.
Основание: похозяйственная книга  №______    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	    Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ___________

	 Справка
                      (о регистрации по месту жительства)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г. 




Действительно проживала по адресу:  ул.пер.___________________ д.___ аул Кызыл-Уруп   Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики по день смерти ______________года.

Совместно с ней проживали:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	    Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ___________

	Справка
Администрация Кызыл-Урупского сельского поселения Урупского муниципального района    Карачаево-Черкесской Республики подтверждает, что гр.____________________________________________
______________________________________________

«___» _____________ _____года рождения.




Паспорт:  серия:________ номер:___________ кем выдан____________________________ ________________________________________________________когда: _______________
действительно проживает  постоянно /без регистрации/ по адресу: 

ул. пер._____________________ д.___   аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики  в домовладении _______________________________________________________  

с_____________________по настоящее время.

 Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	      Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ___________

	Справка 
(о воспитании детей до достижения восьмилетнего возраста)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики

В том, что она родила и воспитала до восьмилетнего возраста:

1. ______________________________________________________________ года рождения                                       

2. ______________________________________________________________ года рождения                                         

3. ______________________________________________________________ года рождения

Основание: похозяйственная книга  №_____   лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	             Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

 от ____________ № ____________






	 Справка
Выдана ____________________________________ ____________________________________________
Паспорт: серия:____________ номер:____________  кем выдан___________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул. пер.__________________________________ д.___
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики

в том что,  он/а/ нигде не работает и трудовой книжки не имеет.

Основание: похозяйственная книга №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	             Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от ______________ № ____________

	                         Справка
                                   (о  погребении)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________




Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики

В том, что он (она) похоронил за свой счет ________________________________________                                                                                              

_____________________________________________________________________________                                                                                                 

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________

	Справка
(о наличии у гражданина земельной доли, земельного  участка)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г. 



Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___ 
аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики

В том, что он (она) имеет земельный участок (земельную  долю)  площадью ________ га., 

находящийся (щуюся)  в аренде__________________________________________

Земельный участок (доля) принадлежит на праве:___________________________________ _____________________________________________________________________________
Основание: похозяйственная книга  №_____   лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	 Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________

	Справка
(что нет  у гражданина земельной доли, земельного  участка) 

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер.__________________________________ д.___
 аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики
В том, что он (она)  не имеет   в собственности земельный участок (земельную  долю).   
Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________

	 Справка
                       (о наличии жилья у умершего)

Выдана _______________________________________ 
______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.


Адрес и место жительства:                  ул.пер._________________________________ д.___ 
_____________________________________________________________________________умерший (ая) ______________является собственником жилья, расположенного по адресу:                                             ул. пер._____________________ д.____       аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики .

Год постройки жилого дома____________года. 

Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № __________

	                 Справка
                      (о совместном проживании)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.




В том, что  совместно с умершим________________________________________________ _________________________________по день его (ее) смерти «___» __________ ______г., 
был (а, и) зарегистрирован (а, ы) по адресу_________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	  Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________

	                        Справка
                              (о поголовье в ЛПХ)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.




проживающему по адресу: Карачаево-Черкесская Республика Урупский муниципальный район, аул Кызыл-Урупул.(пер) _______________________

В том, что он (она) имеет в  личном подсобном хозяйстве ___________________________ в количестве______ (________________________________________) голов__ , которые имеют особые отметки в виде ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________

 Основание: похозяйственная книга  №_____    лицевой счет № ______

Справка выдана для предъявления в: _____________________________________________

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	    Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________

	СПРАВКА
Выдана_________________________________________                                         

_______________________________________________

Паспорт:серия________№__________________________

Выдан: ________________________________________

Когда: _________________________________________                                          

Дата рождения: _________________________________


В том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) на         территории Кызыл-Урупского сельского поселения Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики, по адресу:  аул Кызыл-Уруп, ул._________________ дом ____  

СВЕДЕНИЯ

                   о  лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя

 1.______________________________________________________

 2.______________________________________________________

 3.______________________________________________________

 4.______________________________________________________

 5.______________________________________________________

       6.______________________________________________________

 7.______________________________________________________

        В состав семьи входит:

  1.______________________________________________________

  2.______________________________________________________

  3.______________________________________________________

  4.______________________________________________________

   Общая площадь _____кв.м, в т.ч. жилая _______кв.м.      

         Основание:  похозяйственная книга № ___

         Справка дана для предъявления в УСЗН

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________

	 Справка
Дана      в том,  что      на             территории     

Кызыл-урупского   сельского   поселения                  Урупского муниципального  района     Карачаево-Черкесской республики отсутствует специализированная ритуальная служба.                               


        Справка выдана для предъявления в отдел Военного Комиссариата. 
Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	    Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от ______________ № ___________


	СПРАВКА
Выдана________________________________________                                        

_______________________________________________
Дата рождения: _________________________________
Паспорт:серия________№_________________________
Выдан: _________________________________________
Когда: _________________________________________                                          

Место жительства:_______________________________
_______________________________________________


В том, что он (она) по состоянию с 01.01.1991 по 31.12.1993 года действительно проживала  по адресу:  ул. /пер_________________ дом ____          аул Кызыл-Уруп Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.  

Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           

	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № ____________


                                                               СПРАВКА
                                 о семейном положении призывника
           Выдана призывнику__________________________________________________________ 

  «_______»___________19___ года рождения,  родившемуся в  ________________________                                                                                     ______________________________________________
гражданину России, работающему 
        _______________________ в должности ________________ учащемуся в _____________

        ________________________________________ на курсе (классе), проживающему по адресу:

        ________________________________________________________________________________

  Он имеет следующий состав семьи  (указываются родители, жена, дети, родные братья и сестры проживающие  как совместно, 

так и отдельно.)

	Степень 
родства
	Фамилия. Имя,
Отчество
	Число, м-ц, 
год рождения
	Место рождения
	Гражданство
	Место работы и
должность
	Место жительства
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


В примечании указывается девичья фамилия матери, сестер, если родители умерли, указывается год смерти и место захоронения, а также судимость родственников.

                                                              Глава администрации Кызыл-Урупского сельского поселения                                                  Н.Н.Чочиев                                М.П.                                                     Инспектор ВУС                                                                                                                                 Л.А. Караева
	Администрация 
Кызыл-Урупского сельского поселения 

Урупского муниципального  района Карачаево-Черкесской республики

369264, ул. Пионерская, д. 21,                                   аул Кызыл-Уруп,

тел.: 8(87876) 6-38-90,                          Электронный адрес:   kizil-urup-adm @mail.ru  

от _________ № __________

	                 Справка
                      (о неизменности завещания)
Выдана _______________________________________ 

______________________________________________

Паспорт: серия:______________ номер:____________ кем выдан_____________________________________ когда: _______________

Дата рождения:        «___» _____________ 19___г.




Адрес и место жительства:____________________________________________________ 
_________________________в том, что завещание от _________________ года, удостоверенное____________________________________________________специалистом Администрации Кызыл-Урупского сельского поселения Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики, зарегистрированное в реестре № ______, _______________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество завещателя)

до дня ее смерти не отменялось и не изменялось
Основание: Алфавитная книга.
Лицевой счет: ____________________________

Справка выдана для предъявления в  нотариальную контору.
Глава  администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения                                                                                           Н.Н.Чочиев
Специалист администрации Кызыл-Урупского

сельского поселения
      Приложение  №3
                                                      к постановлению Администрации
                                                                    Кызыл-Урупского сельского поселения                                                      №     от «  »_______20   г.

Форма журнала  регистрации и учета  выдачи справок
 

	№       п/п
	Дата обращения 
	ФИО заявителя
	Адрес заявителя
	Краткое содержание обращения
	 Роспись заявителя в получении справки
	Примечание

	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	
	 
	 
	 


Приложение № 4
                                                      к постановлению Администрации
                                                                    Кызыл-Урупского сельского поселения                                                      №     от «  »_______20   г.

Форма журнала  регистрации и учета  выдачи справок для реализации или транспортировки домашнего скота

 

	№       п/п
	Дата обращения 
	ФИО заявителя
	Адрес заявителя
	Количество поголовья КРС,   лошадей и т.п. согласно похозяйственной книги


	 № бирок или описание особых отметок
	Роспись заявителя в получении справки
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